[image: image1.jpg]evropsky | ¥,
sociini = o
- fondvCR  EVROPSKA UNIE

N1V
podpora procest uznavani INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI





Konkrétní zadání

66-002-H Skladník

Zadání pro účastníky ověřování 
Příprava před vlastní zkouškou
· Seznamte se s úkoly. 
· Připravte si pracoviště, potřebné zboží a materiál, formuláře, potřebnou manipulační a jinou techniku a pomůcky.
· Zvolte vhodný pracovní oděv a předepsané bezpečnostní pomůcky v souladu s platnými předpisy BOZP, požární prevence a hygieny.
Při zkoušce není dovoleno používat mobil s kalkulačkou.

Odběr a následná přejímka zboží

· Charakterizujte způsob provádění kontroly kvality zboží při příjmu a reklamaci.

· Proveďte odběr a přejímku zboží. Zvolte správný postup provedení odběru a následně přejímky zboží podle sortimentu. Zkontrolujte senzoricky druh, kvalitu zboží a stav obalů. Svůj postup objasněte.
· Zkontrolujte náležitosti dokladů vázaných na odběr a přejímku zboží. Vysvětlete, co se rozumí kvantitativní a kvalitativní kontrolou dokladů a jaký je účel této kontroly. 
· Zjistěte skutečný stav zboží a porovnejte s doklady. 

· Při zjištění případných nedostatků vystavte reklamační list a proveďte jeho evidenci podle interních směrnic prodejny. 

· Zboží po přejímce uskladněte pomocí paletizačního vozíku na určené místo, dle zásad logistiky a v souladu s hygienickými a bezpečnostními předpisy. 

Skladování zásob, evidence o pohybu zásob

· Vysvětlete zásady skladování a ošetřování zboží a manipulace s obaly podle charakteru zásob a sortimentu, podle zásad logistiky, hygienických a bezpečnostních předpisů a předpisů na ochranu životního prostředí.

· Vypracujte evidenci o pohybu zásob ve skladu. Vystavte příjemku a následně skladní kartu zásob zboží podle dodacího listu (dodací list přiložen vyplněný). 

· Připravte podklady pro objednávku pro toto zboží(:

· barva na cement a podlahy – balení 5l- objednejte dle stavu zásob, cena bez daně 150,-Kč.
· Profi MIX – báze k namíchání- balení 10l- objednejte dle stavu zásob, cena bez daně 800,-Kč (podkladem pro množství je skutečný stav zboží na prodejně).

· Vystavte objednávku na výše uvedené zboží.

· Vysvětlete způsoby a zásady komunikace s dodavateli.

· Vyskladněte zboží zákazníkovi podle faktury (prodejky), použijte manipulační vozík.
·  Překontrolujte stav obalů u vydaného zboží.

( Bude-li se zkouška vztahovat ke skladování potravinářského zboží, hodnotitel upraví   

   zadání.
Inventarizace zásob

· Zjistěte fyzický stav zásob zboží u vymezeného sortimentu převážením, přeměřením a přepočítáním a porovnejte ho s účetním stavem zásob. Používejte vhodné přístroje, pomůcky a manipulační techniku.
· Případné rozdíly zaznamenejte do inventárního soupisu (dle předpisu).

· Zdůvodněte použitý inventarizační postup a vysvětlete, které předpisy jste při provádění inventarizace uplatnili. 
· Charakterizujte kontrolní orgány, které mají pravomoc provádět kontroly v provozovnách. 

· Uveďte alespoň dva zdroje pro zjištění potřebných právních (legislativních) informací týkajících se činnosti skladníka.
Soupis materiálního a technického zabezpečení pro zajištění ověřování 
· Skladové prostory a přísun potřebné energie odpovídající bezpečnostním a hygienickým předpisům pro technické nebo potravinářské zboží.
· Vhodné pracovní oblečení a pomůcky bezpečnosti práce.
· Manipulační a mechanizační prostředky (např. manipulační vozík, paletizační vozík;  nikoli technické prostředky vyžadující speciální oprávnění pro práci s nimi).
· Manipulační a provozní jednotky.
· Příjemky, výdejky, dodací listy, reklamační list a jiné dokumenty dle zadání.
· Běžný skladový inventář a vybavení.
· Zboží určené k příjmu a expedici v přepravních obalech, na paletách nebo ve skladových regálech, chladicích a mrazicích boxech.
· Zboží na skladě dle momentálního stavu zásob provozní jednotky.
· Výpočetní technika včetně příslušného softwarového vybavení.
· Pomůcky a nářadí vyplývající ze zadání.
Kontrola dodržení časového limitu
	Činnost podle zadání
	Časový limit (v min.)

	Příprava před vlastní zkouškou
	10

	Odběr a následná přejímka zboží
	50

	Skladování zásob, evidence o pohybu zásob
	60

	Inventarizace zásob
	60

	Doba trvání zkoušky: podle standardu 3 – 4 hod.
	180 


