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Konkrétní zadání
63-006-N Administrátor projektu

Zadání pro účastníky ověřování 
1. Písemná část – odpovězte písemně na následující otázky:
· Orientace v klíčových principech řízení projektu

· 1. Vysvětlete pojem „implementace projektu“.

· 2. Vymezte cíl a přínos projektu – viz vylosovaná případová studie.

· 3. Jaká je vazba času projektu ke zbývajícím složkám trojimperativu projektu?

· 4. Co zahrnuje systém kontroly realizace projektu?
· Administrace rozsahu projektu

· 5. Vysvětlete pojem „omezení projektu“.

· 6. Jak lze zabránit neustálému zvětšování rozsahu projektu?

· 7. V čem spočívá efektivní kontrola rozsahu projektu?

· 8. Co musí obsahovat akceptační protokol věcných výstupů projektu?
· Administrace časového rámce projektu

· 9. Vysvětlete pojem „zahájení realizace projektu“. 

· 10. Jaká jsou pravidla pro sestavení závěrečné monitorovací zprávy?
· Asistence při finančním řízení projektu

· 11. Vysvětlete pojem „podpora de minimis“.

· 12. Kdo odpovídá za správnost účetních dokladů předkládaných v rámci realizace projektu?

· 13. Které změny rozpočtu projektu jsou považovány za nepodstatné?
· Administrace jakosti projektu

· 14. Vysvětlete pojem „procesní přístup“ v jakosti projektu.

· 15. Jak závisí kvalita produktu na kvalitě projektu?

· 16. Kdo je odpovědný za řízení kvality v průběhu realizace projektu?
· Administrace rizik projektu

· 17. Vysvětlete pojem „eliminace rizik projektu“.

· 18. Která rizika projektu jsou ovlivnitelná?

· 19. Jakým způsobem byste ošetřili rizika projektu na zateplení tělocvičny ve zřizované základní škole?

· 20. Představte si, že jste projektovým manažerem dvouměsíčního projektu. Navrhněte plán monitorování rizik tohoto projektu.
· Administrace změn v projektu

· 21. Který typ změn projektu musí být písemně schválen všemi partnery projektu (pokud má projekt partnery).

· 22. Uveďte, které změny patří mezi „nepodstatné změny“ projektu.

· 23. Popište postup poskytovatele dotace, pokud zjistí, že provedená změna projektu není v souladu s podmínkami poskytnutí dotace.
· Koordinace zdrojů projektu

· 24. Vysvětlete pojem „lidské zdroje“ projektu“.

· 25. Jaké metody lze využít pro optimální využití zdrojů v řízeném projektu?

· 26. Které tři základní typy kontraktů lze využít při obstarávání zdrojů projektu?

· Administrace informací a dokumentace v projektu

· 27. Vysvětlete obecně sdílené principy při zpracování informací v projektu. 

· 28. Která kritéria lze použít při hodnocení zdrojů informací v rámci projektu?

· 29. Jaký význam má v projektu „Průběžná monitorovací zpráva“?

· 30. Jakým způsobem lze aplikovat MS Office Outlook při řízení projektu?
2. Praktická část - řešte následující úkoly s využitím případové studie (viz příloha I):
· 1. K projektu uvedenému v případové studii definujte jednotlivé fáze životního cyklu projektu.

· 2. Uplatněte metodu „logického rámce projektu“ na daném projektu (strom cílů, objektivně ověřitelné ukazatele, zdroje informací a vnější předpoklady/rizika). 

· 3. Proveďte dekompozici daného projektu. Použijte metodu WBS.

· 4. Zpracujte plán činností/úkolů pro daný projekt.?

Soupis materiálního a technického zabezpečení pro zajištění ověřování
• Potřebné vybavení: 

· počítačová sestava pro každého účastníka (popř. notebook) 
· připojení na intranet

· dostupnost zadání testu a případových studií

Kontrola dodržení časového limitu
	Činnost podle zadání
	Časový limit (v min.)

	1. Orientace v klíčových principech řízení projektu – písemné ověření
	20 min

	2. Administrace rozsahu projektu – písemné ověření
	10 min

	3. Administrace časového rámce projektu – písemné ověření
	6 min

	4. Asistence při finančním řízení projektu – písemné ověření
	7 min

	5. Administrace jakosti projektu – písemné ověření
	6 min

	6. Administrace rizik projektu – písemné ověření
	10 min

	7. Administrace změn v projektu – písemné ověření
	10 min

	8. Koordinace zdrojů projektu – písemné ověření
	6 min

	9. Administrace informací a dokumentace v projektu – písemné ověření
	12 min

	10. Orientace v klíčových principech řízení projektu – praktické předvedení
	15 min

	11. Administrace rozsahu projektu – praktické předvedení
	8 min

	12. Administrace časového rámce projektu – praktické předvedení
	10 min

	Doba trvání zkoušky 1,5 – 2 hod.
	120 minut



